Dyrektor Zakladu Uslug Komunalnych w KaZzmierzu
ul. Lesna 11, 64-530 Kazmierz
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
REFERENT
Wymiar czasu pracy — 1/2 etatu

1. Wymagania obligatoryjne wobec kandydata:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnos¢, tj. osoba, ktéra nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

wyksztalcenie Srednie lub wyzsze.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje:

dekretowanie i ksiggowanie dowodéw ksiegowych,

prowadzenie windykacji naleznosci (procedura upominawcza sadowa, komornicza),
prowadzenie ewidencji, rozliczanie i fakturowanie ushig wywozu nieczystosci
ptynnych,

fakturowanie ustug najmu i ustug komunalnych dla gminnych lokali mieszkalnych
1 uzytkowych,

ewidencja, amortyzacja srodkéw trwalych, rozliczanie inwentaryzacji,

prowadzenie sktadnicy akt Zakladu,

inne prace w dziale ksiggowym.

Niezbedne umiejetnosci:

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci.

Wymagania dodatkowe

znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym,

znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;,

doswiadczenie w dziale ksiegowosci,

staz pracy minimum 6 miesiecy w administracji samorzadowej,

orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.



S. Informacje o warunkach pracy i miejscu pracy:

e Siedziba Zakladu znajduje si¢ na pierwszym pigtrze budynku. Budynek nie jest
przystosowany dla o0s6b niepelnosprawnych (brak podjazdéow, brak windy).
Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze.

6. Wymagane dokumenty oséb przystepujacych do konkursu:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
3) kopia lub odpis dokumentdéw potwierdzajacych:
e wyksztalcenie
e staz pracy
e posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (dyploméw, zaswiadczen itp.)
4) oswiadczenia, ze kandydat posiada:
e obywatelstwo polskie,
e pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
e nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umySlne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
5) Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z pierwszenstwa zatrudnienia przystugujacego
osobie niepelnosprawnej na podstawie art. 13 a ust 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych
( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.) zobowigzany jest do ztozenia kopii dokumentéw

potwierdzajacych niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty - list motywacyjny oraz szczegdtowe CV winny by¢ wiasnorecznie
podpisane i opatrzone klauzula:

. Wyrazam  zgode na  przetwarzanie  moich  danych  osobowych  zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926
ze pozin. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.)."

7.  Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Zaktadu Ushug

Komunalnych w KaZzmierzu ul. Lesna 11 lub pocztg na adres: Zaktad Ustug Komunalnych



w Kazmierzu, ul. Le$na 11, 64-530 Kazmierz, w zamknietej kopercie z dopiskiem:
» Nabdr na stanowisko urzednicze — referent” w terminie do dnia 7 kwietnia 2014 r. do godz.

15.00 (decyduje data wptywu do Zaktadu).

8. Dodatkowe informacje.

e W Zaktadzie Ustlug Komunalnych w Kazmierzu w miesigcu poprzedzajacym date
publikacji ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%,

e aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bedg brane pod uwage,

e nabor przeprowadzi komisja powotana przez Dyrektora Zaktadu Ustug Komunalnych
w Kazmierzu,

 kandydaci spelniajacy wymagania formalne i zakwalifikowani do dalszego etapu
rekrutacji zostang powiadomieni o terminie spotkania,

 informacja o wyniku naboru podane zostang do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy KaZmierz (www kazmierz.pl)

i na tablicy informacyjnej Zaktadu Ustug Komunalnych w Kazmierzu.

Kazmierz, dnia 19 marca 2014 r. ()K, &



